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Oktot. net sẽ hướng dân các bạn Cách chuyển Excel sang PDF nhanh chóng, giữ đúng định dạng. 

Sau khi hoàn thành bảng Excel, bạn click chọn File -> Save as và hộp thoại mới xuất hiện.

Khi hộp thoại Save as xuất hiện:

	Chọn thư mục lưu file.
	Nhập tên cho file trong phần File name.
	Trong phần Save as type các bạn chọn PDF (*.pdf)


Trong Optimize for xuất hiện một số tuỳ chỉnh:

	Open file after publishing nếu muốn mở file với định dạng PDF ngay sau khi lưu.
	Standard (publishing online and printing) nếu tài liệu đó yêu cầu chất lượng in cao.
	Minimum size (publishing online) nếu kích cỡ tệp quan trọng hơn chất lượng in.
	Options để thiết lập một số tùy chỉnh khác cho file.


Sau khi đã thao tác và tuỳ chọn xong, click  Save  để lưu file Excel thành định dạng PDF.
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